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Zatacznik do uchwaty nr 260 Senatu SGH
z dnia 30 maja 2007 r.

Regulamin studiow podyplomowych
w Szkole Glownej Handlowej w Warszawie

§1

Studia podyplomowe w SGH, zwane dalej studiami umozliwiaja stuchaczom zdobycie
wiedzy specjalistycznej z dyscyplin i specjalnosci naukowych uprawianych w jej
jednostkach organizacyjnych oraz ksztaltowanie umiejg¢tnosci praktycznych w tym
zakresie.

Studia podyplomowe prowadzone sa przez kolegia.

Plany i programy studiéw podyplomowych uchwala rada kolegium.

Kolegium moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie dyscyplin i specjalnosci
naukowych odpowiadajacych profilom naukowo-badawczym  jednostek
organizacyjnych wchodzacych w jego sktad.

Z inicjatywa organizacji studiow podyplomowych wystepuja jednostki organizacyjne
kolegium, ktére odpowiadaja za przygotowanie dokumentacji okre§lonej przez dziekana
kolegium, niezbednej do ich utworzenia.

Decyzje w sprawie utworzenia i likwidacji studiow podyplomowych oraz prowadzenia
rekrutacji na nowo utworzone studia podyplomowe, za zgoda rady kolegium,
podejmuje dziekan kolegium. Dziekan kolegium podejmuje takze decyzje dotyczace
rekrutacji na kolejne edycje studiow podyplomowych.

Informacje¢ o wutworzeniu [ edycji studidow dziekan kolegium przekazuje do
wiadomosci Rektora.

Rektor oglasza informacje o utworzeniu i likwidacji studiow podyplomowych.

Szczegdtowe warunki 1 kryteria tworzenia, rekrutacji oraz organizacji i prowadzenia
studiow podyplomowych okresla dziekan kolegium.

Dziekan kolegium sprawuje kontrolg¢ nad organizacja zaje¢ i realizacja programu
studiow prowadzonych w Kolegium.

Rektor SGH sprawuje nadzoér ogoélny nad studiami podyplomowymi w SGH
prowadzonymi przez kolegia. Realizujac uprawnienia z zakresu nadzoru nad studiami
podyplomowymi w przypadku stwierdzenia naruszenia prawa, ZzZwyczajoOw
akademickich lub interesu SGH, Rektor po zasiggnigciu opinii dziekana wlasciwego
kolegium uprawniony jest w szczegdlnosci do zawieszenia naboru na edycje¢ studidw
podyplomowych, likwidacji studiow podyplomowego, odwotania kierownika Iub
sekretarza studiow.



§2

1. Studia podyplomowe nie moga trwaé krocej niz jeden semestr i obejmowaé mniej niz 160
godzin zaje¢ programowych.
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§3
Stuchaczami studiow podyplomowych moga by¢ osoby spetniajace warunki okreslone w
ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym.
Osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia sktada wymagane dokumenty i1 dokonuje
optaty na wskazane konto. Po spetnieniu wszystkich wymagan, w tym uiszczeniu oplaty
za studia, kierownik studiéw pisemnie potwierdza fakt przyjecia w poczet stuchaczy.
Ze stuchaczem studiow podyplomowych kierownik studiéw zawiera umowg, ktorej wzor
okresla Rektor.
Przyjecie na studia podyplomowe jest rownoznaczne z nabyciem przez stuchacza prawa
do udziatu we wszystkich zajgciach i konsultacjach, przewidzianych programem studiéw
oraz do korzystania, w ramach obowiazujacych przepiséw prawnych, z materiatléw
dydaktycznych przygotowanych dla stuchaczy danych studiow podyplomowych.
Warunkiem uczestnictwa, innych oséb niz stuchacze studiéw, w wyktadach i1 innych
formach zaje¢, prowadzonych w ramach studiéw podyplomowych jest uiszczenie optaty
w wysokosci przewidzianej dla stuchaczy tych studiow.

§4
Studia podyplomowe w SGH sa odptatne.
Opfatg za studia uiszcza si¢ jednorazowo lub semestralnie. Szczegdlowe terminy
wnoszenia optat okresla kierownik studiéw.
W uzasadnionych przypadkach, dziekan kolegium, na wniosek stuchacza, pozytywnie
zaopiniowany przez kierownika studiow, moze wyrazi¢ zgode na roztozenie optaty za
studia na wigcej rat. Pelna optata za studia musi jednak zosta¢ uiszczona przed obrona
przez niego pracy dyplomowej lub inng forma warunkujaca ukonczenie studiow.
Osobie, ktora zostala przyjeta na studia, lecz zrezygnowala z ich podjgcia przed
rozpoczgciem pierwszych zaje¢, lub w przypadku nieruchomienia studiéw, przystuguje
zwrot uiszczonej oplaty w calo$ci. Za moment rezygnacji uznaje si¢ date pisemnego
o$wiadczenia ztozonego do kierownika studiow, lub datg stempla pocztowego przypadku
wystania o§wiadczenia poczta. Zwrot oplaty nastepuje w terminie nieprzekraczajacym 7
dni.
Osobie, ktora zostala przyjeta na studia, lecz zrezygnowata z ich podjgcia juz po
rozpoczeciu zajec, przyshuguje zwrot uiszczonej optaty. Dziekan kolegium, na wniosek
osoby zainteresowanej, pozytywnie zaopiniowany przez kierownika studidw, wyraza
zgode na zwrot oplaty w czgsci. Optata musi by¢ pomniejszona o koszty zajeé, ktore si¢
juz odbyty i koszty organizacyjne studiow.



§5
Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy przed ukonczeniem studidw, w przypadku
nieuiszczenia oplaty za studia w pelnej wysoko$ci w terminie ustalonym przez kierownika
studiow.
Po spethieniu wymogu wymienionego w ust. 1 osoba moze zosta¢ przywrdcona w poczet
stuchaczy w biezacej lub pozniejszej edycji studiow.
Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy sluchaczy przed ukonczeniem studiow takze z
powodu naruszenia przepisow prawa, statutu SGH lub zwyczajow akademickich.
Decyzje w sprawach wymienionych w ust. 1, 2, 1 3 podejmuje kierownik studiow. Od
decyzji kierownika, shuchaczowi przystuguje odwotanie do dziekana kolegium w terminie
14 dni od daty dorgczenia decyzji

§6
Warunkiem zaliczenia studiow jest zaliczenie przedmiotdw objetych programem studiow
oraz napisanie pracy koncowej pod kierunkiem promotora, ktérym moze by¢ osoba
posiadajaca, co najmniej stopien naukowy doktora i jej obrona.
Praca koncowa musi by¢ samodzielnym opracowaniem stuchacza, co potwierdza ztozenie
stosownego pisemnego os$wiadczenia. W przypadku stwierdzenia naruszania prawa
poprzez niesamodzielne przygotowanie pracy, w szczegolnosci bedacej w czesci lub w
catosci plagiatem, dziekan kolegium na wniosek kierownika studiow, podejmuje decyzje
o odmowie wydania lub o uniewaznieniu $wiadectwa ukonczenia studiow danej osoby i
skresleniu z listy stuchaczy.
Sposob zaliczenia przedmiotu okresla kierownik studiéw, w uzgodnieniu z prowadzacym
dane zajecia i podaje do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczgciem zajgc.
W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ze specyfiki problematyki studiéw,
dziekan kolegium, na wniosek kierownika studiow, moze wyrazi¢ zgodg na inne warunki
ich ukonczenia.
Ukonczenie studidow zostaje potwierdzone S$wiadectwem, na druku ustalonym w
obowiazujacych przepisach. Ukonczenie studidow jest rownoznaczne ze skresleniem z
listy shluchaczy. Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych stosuje si¢
nastepujaca skalg ocen: celujacy — 5,5; bardzo dobry — 5,0; dobry plus — 4,5; dobry — 4,0;
dostateczny plus — 3,5, dostateczny — 3,0.
Osoby, ktoére nie spetity wszystkich warunkéw zwiazanych z uzyskaniem $wiadectwa
ukonczenia studiow, okreslonych dla danej edycji studiow, otrzymuja zaswiadczenie o
uczestnictwie w studiach, ktorego wzor okresla Rektor. Dotyczy to stuchaczy, ktorzy
zaliczyli wszystkie przedmioty objgte programem studiow, a nie ztozyli i nie obronili
pracy lub nie spehili innych warunkéw ukonczenia studiow.
Zaswiadczenia o uczestnictwie wydawane sa przez dziekana kolegium, a po przekazaniu
dokumentacji studiow do Archiwum SGH tj. po uptywie 9 miesigcy od zakonczenia
studiow, Dyrektora Archiwum.
Jednostki wymienione w ust.5, obowiazane sa do prowadzenia rejestru wydanych
zaswiadczen.



§7
Stuchacz, ktory nie spelnit warunkéw niezbednych do otrzymania $wiadectwa studiow w
przewidzianym terminie, moze si¢ ubiega¢ o jego uzyskanie w trybie indywidualnym w
okresie 6 miesigcy od zakonczenia studidw. Za datg zakonczenia studidéw przyjmuje si¢
dzien uroczystego wreczenia §wiadectw ukonczenia studiow danej edycji.
Warunkiem ubiegania si¢ o $wiadectwo ukonczenia studiéw w trybie indywidualnym jest
spelnienie wszystkich warunkow niezbednych do ukonczenia studiéw. Terminy
zaliczenia przedmiotdw, zlozenia pracy i jej obrony ustala kierownik studiow.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach (np. przewlekta choroba, ktora uniemozliwita
spetnienie wymogow ukonczenia studiow w terminie), stuchacz moze ubiegaé sig
rowniez po uptywie 6 miesigcy, nie poézniej niz po uptywie 5 lat.
W przypadku spetnienia wymogow, stuchacz otrzymuje §wiadectwo danej lub kolejne;j
edycji studiow, jesli taka jest prowadzona. Stuchacz moze otrzymaé $wiadectwo
ukonczenia studiow w trybie okreslonym przez dziekana kolegium, jezeli kolejna edycja
studidw nie jest prowadzona.
Za przedtuzenie terminu ukonczenia studidow sluchacz zobowiazany jest do wniesienia
optaty dodatkowej na konto SGH, w wysokos$ci ustalonej przez dziekana kolegium na
rzecz kolegium, ktére prowadzi dane studia.
Wysoko$¢ optlaty, umozliwiajacej sfinansowanie kosztéw indywidualnego zakonczenia
studiow, okresla dziekan kolegium.



